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Fortbildung 
 
Sondermodul II: Interne Öffentlichkeitsarbeit als 
Gleichstellungsbeauftragte 
 
Termin: 28.12.2026  
Format: online (bigbluebutton; DSGVO-konform) 
Zeitumfang: 3 Stunden  
Preis zzgl. ges. MwSt.: 210,00 € 
 

Beschreibung:  
In diesem Online-Seminar geht es um das Thema hausinterne Öffentlichkeitarbeit. Nur durch 

eine effektiv gestaltete interne Kommunikation gelingt es, Ihre Gleichstellungsarbeit in der 

Dienststelle präsent werden zu lassen. Auch geht es um Ihren eigenen Bekanntheitsgrad 

und die Bekanntheit über die Funktion und Tätigkeit des Amtes der 

Gleichstellungsbeauftragten. Ziel ist – neben der Vermittlung von wichtigen Informationen – 

das Finden von eigenen Kommunikations-Ansätzen und die Entwicklung eines Kurz-

Konzepts für die geplante interne Öffentlichkeitsarbeit in der eigenen Dienststelle. 

 

Das Seminar ist interaktiv gestaltet und richtet sich sowohl an Gleichstellungsbeauftragte als 

auch an Stellvertreter:nnen, Mitarbeiter:innen u.ä.. 

 
Themen:  
Rechtliche und formale Voraussetzungen 

Verschiedene interne Kommunikationswege 

Analyse des Ist-Zustandes (z.B. bezüglich des eigenen Bekanntheitsgrades in der 

Dienststelle) 

Ziele der internen Öffentlichkeitsarbeit 

Entwicklung eines Konzepts 

Herausforderungen bei der Umsetzung 

Wahl des passenden Kommunikationstools 

Austausch von Erfahrungswerten 
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__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

 

An die  

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

 

 

Mitteilung über die Teilnahme an einer Fortbildung  
und Antrag auf Kostenübernahme      Datum, _________ 

 

Guten Tag,  

 

ich beabsichtige an dem Seminar Sondermodul II: Interne Öffentlichkeitsarbeit als 

Gleichstellungsbeauftragte teilzunehmen. Das Seminar findet am 28.12.2026 in der Zeit von 

9:00-12:00 Uhr online (bigbluebutton; DSGVO-konform) statt.  

 

Die Teilnahmegebühr beträgt 210,00 € zzgl. gesetzlicher MwSt.  

Da das Seminar online durchgeführt wird, fallen keine Reise- oder Übernachtungskosten an.  

 

Referentin ist Rechtsanwältin Janika Kunz von der Rechtsanwaltskanzlei Kunz. Die 

beigefügte Ausschreibung (Seite 1) gibt einen detaillierten Überblick über die Inhalte; diese 

vermitteln erforderliche und nützliche Kenntnisse für eine sach- und fachgerechte Ausübung 

meines Amtes.  

 

Die Kostenübernahme und die Freistellung für die Teilnahme ergeben sich aus den 

einschlägigen Vorschriften des für mich geltenden Gleichstellungsgesetzes.  

 

Um eine schriftliche Kostenübernahmeerklärung bitte ich bis zum __________.  

Die Anmeldung zum Seminar wird am __________ erfolgen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 
 
____________________


